
IMPOSTA DI SOGGIORNO

DICHIARAZIONE PRESENZE

&

MODELLO 21

Le dichiarazioni presenze devono essere effettuate tramite il Portale situato all’ interno del sito 

del Comune di Golfo Aranci entro il quindici del mese successivo alla conclusione di ciascun trimestre 

e il modello 21 entro il 31 Gennaio dell’anno successivo.
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Per poter accedere al Portale, bisogna digitare il link: https://golfoaranci.imposta-di-soggiorno.it/ e cliccare sul 
tasto «DICHIARAZIONE PRESENZE». In seguito, inserire le credenziali di accesso che sono:  C.F. Del 
Rappresentante Legale e Password utilizzata in sede di iscrizione al portale.
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https://golfoaranci.imposta-di-soggiorno.it/


Per chi non ha effettuato la Registrazione deve cliccare su Registrazione Nuovo Utente e inserire i dati del Rappresentante Legale 
comunicando una mail normale a cui verrà inviata in automatico la password per accedere.
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Esistono due modalità per effettuare la dichiarazione all’interno del Portale:
- A)Dichiarazione Presenze (primo tasto nella barra menù in alto a sinistra)

- B) Registro Presenze (secondo tasto nella barra menù in alto a sinistra)
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A) Dichiarazione Presenze:
utile e semplice per chi possiede già un registro/software 
1) Cliccare su «Nuova Dichiarazione»
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2) Selezionare la struttura, l’anno d’Imposta e il trimestre oggetto di dichiarazione
3) Cliccare su «Prosegui»
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4) Inserire i pernottamenti paganti di ciascun mese (es. 2 ospiti x due notti = 4 pernottamenti)
e eventuali soggetti che si rifiutano di pagare

5) Cliccare su Salva e Prosegui
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6)Inserire eventuali esenzioni cliccando su «Aggiungi esenzioni», selezionare: il mese, il tipo di esenzione
e il numero di    pernottamenti. Se ci sono diversi tipi di esenzione cliccare nuovamente su Aggiungi esenzione.

7) Cliccare su Salva e Prosegui
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8)Apparirà il riepilogo con l’importo da versare, se si è già Provveduto ad effettuare il bonifico Cliccare su Aggiungi Pagamento 
altrimenti su Nessun Pagamento e effettuare il pagamento subito dopo mediante bonifico bancario 
su CC. IT34L0101585110000000000727 Intestato al Comune di Golfo Aranci Causale: IDS II Trimestre 2018
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9)In seguito apparirà la schermata della dichiarazione del Trimestre indicato, con il riepilogo dei dati 
inseriti, verificare che sia tutto corretto e cliccare su Conferma Informazioni
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10)Dopodiché appariranno tutte le dichiarazioni effettuate, tra le quali sarà visibile la dichiarazione appena caricata, 
che figurerà con la dicitura «DA INVIARE» nella colonna «STATO INVIO» (quelle già inviate figureranno con lo 
stato «NEI TERMINI», se inviata regolarmente entro i termini previsti dal Regolamento; altrimenti come 
«TARDIVA»). Per terminare la procedura di dichiarazione dei pernottamenti al Comune, cliccare su «AZIONI» e 
poi «INVIA».
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B) Registro Presenze: 
utile per chi non possiede un Registro/software, consente di registrare in tempo reale gli ospiti
1) Selezionare la Struttura per chi possiede più strutture
2) Cliccare su Avanti
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3)Cliccare su Nuova Presenza
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4)Inserire: Nome Ospite, Checkin, Checkout e Numero Ospiti Paganti
5) Cliccare su Salva e Prosegui
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6)Inserire eventuali esenzioni Cliccando su Aggiungi Esenzione 
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7) Selezionare il tipo di Esenzione
8) Inserire il numero di ospiti esenti per il tipo di esenzione selezionato riferiti al gruppo che si sta registrando
9) Se ci sono altri tipi di esenzione Cliccare su Aggiungi Esenzione
10) Dopo avere inserito tutti gli ospiti esenti cliccare su Salva e Prosegui

16



11)Inserire eventuali soggetti che si rifiutano di pagare per il gruppo che si sta registrando
12) Cliccare su Salva
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13)Apparirà la schermata con tutti soggetti che avete registrato dopodiché cliccare su «Crea Dichiarazione»
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14)Selezionare l’anno e il Trimestre oggetto di Dichiarazione e Cliccare su Genera
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15) Se si è già Provveduto ad effettuare il bonifico Cliccare su Aggiungi Pagamento altrimenti su Nessun Pagamento
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16)In seguito apparirà la schermata della dichiarazione del Trimestre indicato, con il riepilogo dei dati inseriti,
verificare che sia tutto corretto e cliccare su Conferma Informazioni
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17)Dopodiché appariranno tutte le dichiarazioni effettuate, tra le quali sarà visibile la dichiarazione appena caricata, che figurerà con 
la dicitura «DA INVIARE» nella colonna «STATO INVIO» (quelle già inviate figureranno con lo stato «NEI TERMINI», se 
inviata regolarmente entro i termini previsti dal Regolamento; altrimenti come «TARDIVA»). Per terminare la procedura di 
dichiarazione dei pernottamenti al Comune, cliccare su «AZIONI» e poi «INVIA».
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- 1° TRIMESTRE (GENNAIO-FEBBRAIO-MARZO) : 15 APRILE

- 2° TRIMESTRE (APRILE-MAGGIO-GIUGNO) : 15 LUGLIO

- 3° TRIMESTRE (LUGLIO-AGOSTO-SETTEMBRE) : 15 OTTOBRE

- 4° TRIMESTRE (OTTOBRE-NOVEMBRE-DICEMBRE) : 15 GENNAIO
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SCADENZE PRESENTAZIONE DICHIARAZIONI E PAGAMENTI 
IMPOSTA DI SOGGIORNO



ENTRO IL 31 GENNAIO SUCCESSIVO ALL’ANNUALITA’ D’IMPOSTA, LE STRUTTURE RICETTIVE 
DEVONO PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE E INVIO DEL C.D. «MODELLO 21», A RENDICONTAZIONE 
RIEPILOGATIVA DELLE SOMME INCASSATE E RIVERSATE ALL’ENTE IMPOSITORE.
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MODELLO 21



1) SELEZIONARE LA STRUTTURA E CLICCARE SU «AVANTI»
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MODELLO 21



2) CLICCARE SU «NUOVO MODELLO» E SUCCESSIVAMENTE SELEZIONARE ANNO D’IMPOSTA E 
CLICCARE SU «PROSEGUI»
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MODELLO 21



3) APPARIRA’ IL MODELLO 21 PRECOMPILATO IN BASE ALLE DICHIARAZIONI PRESENTATE E AI PAGAMENTI 
EFFETTUATI RENDICONTATI.

SE NON VENGONO EFFETTUATI CORRETTAMENTE LE DICHIARAZIONI E I PAGAMENTI NON E’ POSSIBILE 
PROCEDERE ALLA COMPILAZIONE DEL MODELLO 21
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MODELLO 21



4) SELEZIONARE «CONFERMA INFORMAZIONI» PER CONCLUDERE LA PROCEDURA.
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MODELLO 21



5) APPARIRA’ L’ELENCO DEI MODELLI GENERATI PER ANNO D’IMPOSTA.

CLICCARE SU AZIONI E PDF PER GENERARE IL MODELLO DA INVIARE VIA PEC, MAIL O 
CONSEGNARE AL PROTOCOLLO.
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MODELLO 21
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Per ulteriori Informazioni o supporto contattare l’ufficio Tributi:
al numero 0789612901 o mail: impostadisoggiorno@comune.golfoaranci.ot.it

PEC: comunegolfoaranci.tributi@pec.it
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